
Paroisse Saint Jean-Baptiste de Sceaux 
1 rue du Docteur Berger 

92330 Sceaux
contact@paroisse-sceaux.fr

FICHE DE POSTE : 
Employe(e) de menage H/F Temps partiel - CDI 25 heures par semaine (soit 5 matinees 
par semaine, après-midi possible sauf le lundi et le vendredi). 

Poste a pourvoir : 01/09/2024

1. Identification de l'emploi 

Employe de menage NR 6.

2. Missions 

Effectue seul(e) ou sous le controle du cure ou de l'econome l'enchainement des travaux
necessaires au nettoyage et a l'entretien des locaux et surfaces, 5 heures par jour avec
ouverture de l'eglise a 8h30. 

Lundi 8h00-13h00 : eglise + divers
Mardi 8h00-13h00 : bureaux et appartement 1 + repassage
Mercredi 8h00-13h00 : salles paroissiales + repassage 
Jeudi 8h00-13h00 : aumonerie et appartement 2 + presbytère 
Vendredi 8h00-13h00 : appartement 3 + divers

Activites principales :  

– Assure des taches de menage (carreaux, sanitaires, sols...) avec une notion de
planning vu avec le responsable.

– Participe a des taches ponctuelles telles que : repassage, gestion des poubelles...
– Approvisionne les locaux en fournitures (savon, papier, essuie-main, etc.) en lien

avec l'assistante paroissiale. 
– Entretient son materiel de menage. 
3.Competences, connaissances, qualites professionnelles et
personnelles 

- Confidentialite, honnetete, discretion et cooperation. 
- Bonne presentation. 
- Respect des règles d’hygiène et de securite. 
- Disponibilite et sens du service. 
- Adaptation et souplesse, pour repondre aux urgences eventuelles. 
- Reelle capacite a rendre compte et solliciter des instructions en temps opportun.
Esprit de synthèse et d’organisation. 
- Adhesion a l’objet de la paroisse qui est d’assurer la mission de l’Eglise Catholique
dans la paroisse. 
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